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Adicionando uma tarefa

Após entrar na página do curso, ative o modo de edição clicando no 

botão "Ativar edição" localizado no canto superior direito da tela. 

Com a edição ativada, você poderá adicionar um novo tópico e, em 

seguida, inserir uma tarefa dentro dele.

Com o modo de edição já ativado, 

basta rolar a página até o final do 

curso, onde se encontra o último 

tópico ou disciplina. Lá você verá a 

opção para adicionar um novo tópico 

ou conteúdo ao seu curso.

 Clique no botão "Expandir" (seta) ao lado do tópico para abri-lo. 

Em seguida, você poderá adicionar novas atividades ou recursos 

dentro dessa seção.
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Agora é só clicar no botão "Adicionar tópico" para criar uma nova 

seção no seu curso. 

Tópico criado! Para alterar o nome, clique no lápis ao lado do 

título. Escreva o novo nome e aperte «Enter».
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Para adicionar uma tarefa, clique para expandir o tópico 

desejado e depois selecione "Adicionar atividade ou recurso". 

Escolha a opção "Tarefa" para configurar sua atividade e definir 

os critérios de entrega.
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Após abrir as configurações da tarefa, insira apenas o nome da 

disciplina no campo correspondente. Os campos de descrição, 

instruções da atividade e anexos podem permanecer em branco, 

pois não são obrigatórios para esta configuração básica.
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Na seção "Disponibilidade", mantenha apenas a primeira opção 

marcada e não é necessário ajustar as datas. Marque também a 

opção «Sempre exibir descrição».

Pronto! Agora basta clicar em "Salvar e voltar ao curso" para 

finalizar a criação da tarefa.


	Página 1
	Página 2
	Página 3
	Página 4
	Página 5
	Página 6
	Página 7

