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Apresentacao

Sistema de Apoio ao Gestor - SAG

O Sistema de Apoio ao Gestor (SAG) é uma plataforma desenvolvida
para auxiliar gestores na analise e monitoramento dos cursos e
atividades de formacao oferecidos pela Academia Estadual de
Seguranca Publica do Ceara (AESP/CE). Por meio do SAG, os gestores
podem acessar informacdes detalhadas sobre todos os cursos
realizados pela academia, abrangendo dados desde a abertura da
demanda de um concurso até a sua publicacao final no Diario Oficial do
Estado pela Casa Civil.

Esse sistema apresenta um panorama completo dos processos de
formacao das forcas de seguranca do Estado, incluindo o quantitativo
de cursos, numero de alunos matriculados e os gastos envolvidos em
cada um. Dessa forma, o SAG permite uma gestao mais eficiente e
transparente dos recursos, auxiliando no planejamento de novas
turmas, alocacao de orcamento e analise do impacto das capacitagdes.

Os cursos oferecidos pela AESP/CE, que estdo detalhadamente
registrados no SAG, atendem a todas as vinculadas do sistema de
seguranc¢a publica, como a Policia Militar (PM), Policia Civil (PC), Corpo
de Bombeiros Militar (BM), Pericia Forense do Ceara (PEFOCE),
Superintendéncia de Pesquisa e Estratégia de Seguranca Publica
(SUPESP), inclusive a propria SSPDS. Essa abrangéncia facilita a gestao
integrada das atividades de capacitacao de cada érgao, permitindo que
0s gestores acompanhem o desenvolvimento de cada curso e o
desempenho das corporacdes de segurancga publica do estado.

Com o SAG é possivel visualizar relatérios completos, dados de turmas,
informacgdes sobre o andamento dos cursos e métricas financeiras. Isso
contribui para a tomada de decisdes fundamentadas, com foco no
aprimoramento das praticas de formagao e na transparéncia dos
investimentos feitos para qualificar os profissionais de segurancga

Célula de Tecnologia da Informagdo e Comunicagio - CETIC — =l 1
Academia Estadual de Seguranga Publica do Ceara ="



AcCesso a0 sistema

O Sistema de Apoio ao Gestor - SAG, figura 1, esta disponivel no
portal de sistemas da Academia Estadual de Seguranca Publica do
Ceard - Aesp/CE que pode ser acessado por meio do endereco:
http://sistemas.aesp.ce.gov.br/.

| INTERNET

SISTEMA AESP

PORTAL AESP|CE AVA ALUNO ON-LINE qars

Ambiantz Viruzl de Aprendizagem

CONTROLE DE FREQUENCIAS

MATRICULAS

« Login no sistema

Apds clicar no icone do SAG, o usuario visualizara a tela de login
(figura 2). Para acessar, o usuario deve preencher os campos CPF e
senha.

Ao realizar o login, o sistema
verifica as credenciais fornecidas e, se
estiverem corretas, o usuario tem
acesso a area correspondente, com
base nos privilégios e permissodes Sistema de Apoio a0 Gestor - SAG €
configurados. Dessa forma, a
integragao e a consisténcia no uso do

CPF

login e senha oferecem uma e
experiéncia mais fluida e eficiente para
o usuario.

O Login e a Senha do SAG, sao os

c=hc
mesmo do sistema SGA.

AESF
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Tela inicial

Atelainicial dosistema é estruturada em dois menus principais:
*Curso* e *Concurso*. Cada um desses menus oferece funcionalidades
e informacgdes especificas para facilitar a navegacao e o acesso as
diferentes se¢cdes do sistema.

2.1 Menu CURSOS

AlLUNOS FORMADOS:

5.217

No menu "Curso", estao disponiveis diversos quadros informativos que
permitem uma visdao detalhada dos cursos oferecidos. Estes quadros

sao:
1- Quadro de Informacoes Gerais:

Exibe dados importantes sobre os cursos, como descri¢cdes, requisitos e
detalhesinstitucionais.
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Informagdes Gerais

FORMAGAD INICIAL: 1.634 ASCENGAD: 2.124 FORMAGAO CONTINUADA: 1.459
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2-Quadro de Curso/Més:

Apresenta uma visao mensal dos cursos, de forma simples e objetiva,
facilitando oacompanhamento de cronogramas e datasimportantes.

Cursos [ Més
25

20

13

Cursos fMés

10

Z l

Janeiro  Fevereiro Marco Abril Maio Junho Julho Agosto Setembro Outubro  Movembro Dezembro

@ Finalizado @ A Finalizar

3-Quadrode Tipos de Cursos:

Mostra os diferentes tipos de cursos oferecidos, como presenciais, on-
line ou hibridos, permitindo que o usuario filtre conforme sua
preferéncia.
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Tipo i
a Os Cursos oferecidos

abrangeram uma vasta
Operacional: 37 gama de especialidades,
incluindo areas operacionais,
inteligéncia, atendimento a
grupos vulneraveis e gestao.

Gestdo: 31 -

,

' T~ vulneraveis: 7

Inteligéncia: 25 —~

Nido Cadastrado: 34

4 - Quadro de Cursos por Vinculada: Exibe os cursos organizados por
suas vinculag¢des institucionais, proporcionando uma navegagao
segmentada por categorias. Nesta parte contam-se também os curso
integrados, que possuem como participantes profissionais de mais de
uma vinculada.

Vinculada

- PEFO:9

T~ INTEGRADO: 66

Nossos cursos sao disponibilizados de forma isolada ou
integrada para as institui¢cdes vinculadas a Seguranca Publica,
permitindo uma abordagem personalizada e eficaz para
atender as necessidades especificas de cada 6rgao e fortalecer
aseguranca e agestaono Estadodo Ceara.
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Esses quadros sao ferramentas eficientes para consulta e organizagao
dasinformacdes relacionadas aos cursos de forma clara e acessivel.

2.2 Menu CONCURSOS

(@) snG =,

() AESP|CE

& Concursos

g Policia Militar do Estado Ceara
a Policia Civil do Estado Ceara
# Corpo de Bombeiros Militar do Ceara

s Pericia Forense do Estado do Ceara

O menu "Concurso" organiza as informacdes de forma clara e
segmentada para facilitar o acesso aos conteudos especificos de cada
area deinteresse. As informacdes estao divididas conforme o vinculo do
concurso: Policia Militar (PM), Bombeiros Militares (BM), Policia Civil (PC)
e Pefoce. Essa estrutura permite que o usuario navegue diretamente
para a categoria desejada, encontrando rapidamente os detalhes e
orientagdes especificas de cada instituicao.
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Ao clicar no nome da vinculada (PM, BM, PC ou Pefoce) no menu
"Concurso,” um quadro é exibido com uma lista de concursos
relacionados aquela instituicao, organizados pelo nome e ano. Em cada
linha dalista, ha trés botdes de acao: *Visualizar, **Editar* e *Excluir*.

- *Visualizar* permite acessar os detalhes do concurso especifico.
-*Editar* possibilita modificar as informac¢odes cadastradas.
- *Excluir* remove o concursodallista.

& Concursos

g Policia Militar do Estado Ceara

a Policia Civil do Estado Ceara

Pesquisar

ORD DESCRIGAD ANO

CONCURSO PARA DELEGADOS DA POLICIA

CIVIL DO ESTADO DO CEARA 2024 202y # Editar

1

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

*, Corpo de Bombeiros Militar do Ceara

‘ Pericia Forense do Estado do Ceara

Essa disposicao facilita a administracao dos dados de cada concurso,
permitindo uma navegacgao intuitiva e funcional.

Ao clicar no botao *Visualizar*, dois quadros sdo exibidos na tela:

1. *Informacgoes do Concurso*: O primeiro quadro apresenta todos os
detalhes pertinentes ao concurso, como o nome, ano, requisitos,
numero de vagas, etapas do processo e outros dados importantes para
oacompanhamento e gestao.
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CONCURSO PARA DELEGADOS DA POLICIA CIVIL DO ESTADO
DO CEARA 2024

®» OBJETO: REALIZAGAO DE CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE 500 (QUINHENTAS) VAGAS
PARA POLICIA CIVIL DO ESTADO DO CEARA

» MAPP: 55
#* WALOR PREVISTO (R$):5.000.000,00

» COMISSAO: -

2. *Cronograma*: O segundo quadro exibe o cronograma completo do
concurso, detalhando as datas e etapas que vao desde a abertura da
demanda até o envio para a Casa Civil para publicagdo. Esse cronograma

permite acompanhar o progresso e garantir o cumprimento dos prazos
em cada fase do processo.

Cronograma

o ABERTURA DA DEMANDA
Responsavel: Demandante, CC ou 35PDS
Observagbes:
MUP de solicitagdo (Demandants, CC ou 35PDS)

is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's
standard dummy text ever since the 1500s, when an unknown printer took a galley
Criado por: JEFFERSON SILVEIRA DO NASCIMENTO
Diata / hora: 24,/10/2024 09:719:24

is simply dummy text of the printing and typesetting industry. Lorem Ipsum has been the industry's
standard dummy text ever since the 1500, when an unknown printer took a galley
Criado por: JEFFERSON SILVEIRA DO NASCIMENTO
Data / hora: 24/10/2024 09:26:48

teste de nova observagio
Criado por: JEFFERSON SILVEIRA DO NASCIMENTO
Data / hora: 05/11/2024 09:03:25

Etapa finalizada por: JEFFERSON SILVEIRA DO NASCIMENTO
Data / Hora: 23/10/2024 22:45:15
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i _._;_o NUP DE ABERTURA
Responsavel: Diretoria de Plangjamento e Gestéo
Observagoes:
 DPGI 2bre NUP AESP. Portaria com a definicio da Comissdo de elaboragio de ETP & TR.

Etapa finalizada por: JEFFERSON SILVEIRA DO NASCIMENTO
Data / Hora: 24/10/2024 07:27:24

. O ELABORAGAQ DO ETP
Responsdvel: Comissio de planejamento
Observagoes:

Etapa finalizada por: JEFFERSON SILVEIRA DO NASCIMENTO
Data / Hora: 24/10/2024 07:27:28

No quadro do *Cronograma*, ha um botdo *Editar* que permite
atualizar ou corrigir as informagdes de cada etapa do cronograma. Com
essa funcionalidade, é possivel ajustar datas e modificar os dados
conforme necessario para refletir com precisao o andamento do
concurso, desde a abertura da demanda até o envio para a Casa Civil.
Essa ferramenta de edicao & essencial para manter o cronograma
atualizado, garantindo que todos os envolvidos tenham acesso as
informacdes corretas e atuais sobre o processo.

Alimentacao do sistema SAG

Osdados apresentados e utilizados no Sistema SAG sao provenientesde
integracdes com outros sistemas: o Sistema Geradoc PAE, o Sistema
SGA e o Sistema de Relatério de Matriculas. Cada um desses sistemas
fornece informacdes especificas e complementares, que sao
processadas e organizadas no SAG para disponibilizacdao aos usuarios.
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3.1 Incluindo "tipo de curso" no Geradoc PAE

No Sistema Geradoc PAE, ao criar um novo documento, é necessario
preencher os Dados Basicos e selecionar o Tipo de Documento. Para
este processo, o tipo de documento disponivel é o PLANO DE AGAO

Informagdes do documento

* Remetente SELECIONE UM REMETENTE - 7]
Setor ‘ L 7]
Assinatura
* Tipo SELECIONE UM TIFO - * Data ke

* Assunto

Apos preencher os Dados Basicos e selecionar o Tipo de Documento
como PLANO DE ACAO EDUCACIONAL no Sistema PAE, sera exibida a
opcao de escolher o Tipo de Curso. Essa escolha é essencial para que o
documento seja corretamente categorizado de acordo com o tipo de
curso especifico.

* 2. Tipo de QP GE, IM ou WU
Curso (OF, GE,
IN. V)

Asopcdesdecursoincluem:

GE - Gestao

OP - Operacional
IN - Inteligéncia
VU - Vulneraveis

Essa selecao contribui para que o documento seja direcionado
adequadamente, auxiliando na organizagao e no registro correto dos
cursos pela Secretaria Académica da AESP/CE.
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3.2 Configurando tipo de curso no SGA

No Sistema SGA (Sistema de Gestdo Académica) da AESP/CE, ao
acessar o Controle Académico no menu Cursos > Iniciar Curso, além
dos Dados Basicos que devem ser preenchidos, é necessario também
selecionar o Tipo de Curso. As opgdes disponiveis para o Tipo de Curso
Sao:

¢ Gestao

¢ Operacional

+ Inteligéncia

+ Grupos Vulneraveis

Iniciar Curso
* Curso Escolha a opgao
*Tipo Curso Escolha a opgao it

* Documentagao

Escolha a opcao

“Status Curso INTELIGENCIA
GRUPOS VULNERAVEIS

*Modo Avaliagdo OPERACIONAL

GESTAQ

Essa selecao é importante para categorizar corretamente o curso e
garantir que ele seja gerido de forma eficiente dentro do sistema,
facilitando o processo académico e o cadastro nainstituicao.
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3.3 Matriculando o Aluno Sub-judice
(Relatério de matricula)

No Sistema de Relatério de Matricula, apds realizar o login, o usuario
deve clicar no menu Incluir Candidato. No formulario que seréa exibido,
€ necessario preencher os Dados Basicos do aluno, como CPF, N°
Inscricdo, nome e Data de Nascimento.

Além disso, no campo "Convocacgao", deve-se informar , se for o caso,
que oaluno é sub judice.

Curso escolhido

CURSO DE CONDUTOR E OPERADOR DE VIATURA DE INCENDIO-CCOVI- PERIODO-
(17/07/2023 A 28/07/2023)

DADOS PESSOAIS

*CPF:

*N° de Inscrigio:

*Nome:
*Data de Nascimento

*Convocacio: ‘ v

Esse procedimento ajuda a garantir que os dados do aluno sejam
registrados de forma adequada e que qualquer situacao juridica
relevante sejalevada em consideracao no processo académico.

3.4 Concluindo o curso (Aprovar Aluno no SGA)

Para que as informacdes sejam integradas ao Sistema SAG, € necessario
qgue o Orientador de Célula realize a aprovac¢ao do aluno ao término do
curso. Somente apds essa aprovagao, os dados do aluno sao
encaminhados ao sistema, garantindo a atualizagcdao e a consisténcia
dasinformacodes.
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Apos a conclusao do curso, o Orientador da #Inicio & Aluno ~ T Curso
Célula responsavel, deve acessar o Sistema
SGA utilizando perfil de usuario

Pesquisar

Vincular (Individual)

"ORIENTADOR DE CELULA". Em seguida, Vincular (Lote) e

deve clicar no menu Aluno e selecionar a Desvincular Aluno

opc¢ao Aprovar. Essa acao € essencial para hprevar

confirmar a finalizagcdo do curso pelo aluno Vocé est 6dulo de Col
el . . . de registro horas-aulas

e permitir que as informacdes sejam WA,

corretamente registradas e encaminhadas

para os sistemas associados. o= e B

Na tela que serd exibida, o Orientador de Célula deve selecionar o Curso
e a Turma e, em seguida, clicar em Listar. Uma lista com os alunos
inscritos sera apresentada, onde o orientador devera marcar os alunos
gue foram aprovados no curso e clicarem Aprovar.

Esse procedimento garante que somente os alunos que concluiram
com éxito sejam registrados como aprovados no sistema, permitindo a
atualizacao correta dos dados.

*Curso  BASICO DE INTRODUGAO A SEGURANGA DA INFORMAGAO - TURMA X - 2024 - 30/07/2024 =

*Turma Turma b

% Cancelar

+ Marcar/Desmarcar

Selecionar Alunos

ANTONIO GUILHERME DA COSTA MENEZES NAQ APROVADO
BEETHOVEN SILVA RODRIGUES NAOQ APROVADO
CARLA LIDIANE DE SOUZA ANDRADE NAO APROVADO
CARLOS HENRIQUE PARENTE FREIRE NAO APROVADO
DANIELA SOUSA BARBOSA NAO APROVADO
EDILANE CABRAL CAMARA NAO APROVADO
EMANUELLE DE SOUSA SALES NAQ APROVADO
FABIANA SANTOS DE OLIVEIRA CARVALHO NAO APROVADO
FRANCISCA I LICFIIA PFRFIRA I OPFS NAO APROVANO
Célula de Tecnologia da Informagdo e Comunicag¢io - CETIC — _:',_ e 1 3
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Se houver uma modificagao na data final

do curso, o Orientador de Célula devera L STRE el

acessar o sistema e atualizar essa data. Novo Curso CROA:
Esse ajuste é necessario para garantir que Iniciar Curso

o registro do curso reflita com precisao o Pesquisar Curso Iniciado «
periodo de realizagao, evitando Pesquisar Curso
inconsisténcias nas informacdes Vincular Disciplina/Curso
académicas e administrativas. Para Desvincular Disciplina/Curso

realizar essa atualizacao, o Orientador de
Célula deve clicar no menu Curso >
Pesquisar Curso.

Apos selecionar o curso que precisa de atualizagao, o Orientador de
Célula deve clicar no botao Ficha, localizado ao lado do curso listado.
Esse botao permite acessar os detalhes do curso, onde serd possivel
fazer as alteragdes necessarias, incluindo a atualizagcao da datafinal.

Controle Académica / Pesquisar Curso Inij
’esquisar Curso Iniciado
* Nome Curso escolhido

Filtrar:
NTE A GRUPOS VULNERAVEIS - 2024 - TURMAI { Ensino a Distancia 10/05/2024 11/05/2024 50 = Fict
ITEUDISTA ) bt
SEOMOMIORAMENTO - TURMA I - (PERIODO Formacgao Civil 07072024 10/07/2024 12 L P
24 A 12/07/2004) s
Alterar Curso Iniciado

JEOMONITORAMENTO - TURMA | - (PERIODO Formagao Civil 05/07/2024 08/07/2024 12
24 A 10/07/2024)
EOMONITORAMENTO - TURMA Ill - (PERIODO Formagao Civil 12/07/2024 15/07/2024 12 | % Cancelar | + Salvar |
24 A 16/07/2024) L= d
URMA 01 - (PERIODO 03/06/2024 A 07/06/2024) Formagao Civil 01/06/2024 04/06/2024 a0 * Nome ‘CURSO BASICO DE OPERACOES DE VIDEOMONIORAMENTO - TURMA Il - (PERIODO 10/07/]
URMA 02 - (PERIODO 08/07/2024 A 12/07/2024) Formacio Chil 03/07/2024. 09/07/2024 40 § F

8| “Tipo Curso INTELIGENCIA ]

*Documentagio  NAO -

* Data Inicial Matricula 07/07/2024 T 08:00
* Data Término 10/07/2024 | 2358
Matricula
* Data Inicial Curso 10/07,/2024

* Data Final Curso.~ 12/07/2024 «

* Tipo de Matricula RESTRITO vt

* Autorizagdo Sim -
Certificado

* Modo de Avaliagao DISCIPLINA -

Na mesma tela, o Orientador de Célula também podera atualizar a
Situacao de Pronto Emprego do aluno. Essa funcionalidade permite
gue o status do aluno seja ajustado conforme sua disponibilidade para
atuacao, garantindo que o sistema reflita a situagcao atual dos
estudantes.
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O Manual do Usuario tem como objetivo fornecer informacgdes de
forma clara e objetiva, apresentando ao usuario as funcionalidades
do software.

Consideramos que o moédulo de SAG - Sistema de Apoio ao Gestor
oferece uma interface acessivel e de facil compreensao, tornando
este manualum recurso complementar de consulta.

A Célulade Tecnologia da Informacao e Comunicagao, juntamente
com a Assessoria de Desenvolvimento Institucional da Academia
Estadual de Seguranca Publica do Cear3, estao a disposicao de
todos os colaboradores para esclarecer quaisquer duvidas.
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